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Allokeringskontrakt på faktisk løn 
Ønskes der at benytte faktisk løn, så er det muligt at udfylde en allokeringskontrakt, hvor du hver måned skal 
indsende din lønseddel via rapporteringssystemet FBCD Admin. Ved allokeringskontrakt skal du udfylde 
denne skabelon med dine oplysninger, arbejdsopgaver i projektet og den tid du forventer at bruge på 
projektet (ugentlig allokeringsprocent). Når du har indsendt en allokeringskontrakt, så kører dine timer 
automatisk og du skal derudover uploade din lønseddel for de pågældende måneder inde i FBCD Admin.  

Allokeringskontrakten kan kun bruges på medarbejdere som er ansat med et fast ugentlig/månedligt 
timeantal. Hvis du er timelønnet, eller ejer af virksomheden, kan du kun anvende timeregistrering på 
standardsats. 

Hvis din allokeringskontrakt ændrer sig, skal du meddele os det ved at indsende en ny allokeringskontrakt 
via Indsend medarbejderoplysninger 

Stopper en medarbejder i projektet skal denne info gives videre via mail til projekter@foodbiocluster.dk. 

Det er muligt at uploade lønsedler for sine kolleger, således en central person hos organisationen kan 
uploade lønsedler for alle. Ønskes dette kræves der en særlig ekstern controller adgang, som fås ved at 
kontakte Food & Bio Cluster Denmark.  

Sådan uploades lønsedler i FBCD Admin: 
Log ind i FBCD Admin og vælg det program, du skal registrere timer på.  

På dit Dashboard, under ’Mine lønsedler’ kan du se de måneder der er åbne for registrering.  

 

Klik på den måned du skal uploade lønseddel for, og indtast derefter lønoplysningerne, som fremgår af din 
lønseddel. Vedhæft herefter din lønseddel som PDF og klik på ’Indsend lønseddel’. 

https://www.foodbiocluster.dk/Files/Files/FBCD/Projektdeltagelse/Closing%20Loops/co-allokeringskontrakt-skabelon.pdf
mailto:projekter@foodbiocluster.dk
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Food & Bio Cluster Denmark gennemser alle lønsedler og når lønsedlen er godkendt, vil den fremgå under 
godkende lønsedler. 

 


